	Відділ освіти Любомльської районної державної адміністрації Волинської області
«ЗАТВЕРДЖЕНО»

рішенням Комітету з конкурсних торгів

від "21” листопада 2013р.
В.о. заступника голови комітету з конкурсних торгів __________________________ Рищук Т.Г.
М.П.

ДОКУМЕНТАЦІЯ  КОНКУРСНИХ  ТОРГІВ

щодо проведення процедури відкритих торгів на закупівлю:

„ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові (Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові)”
код 10.13.1 за ДК 016-2010
м. Любомль – 2013р.


	1. Загальні положення



	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів


	Замовник – Відділ освіти Любомльської районної державної адміністрації Волинської області, який здійснює закупівлю в порядку, визначеному Законом України «Про здійснення державних закупівель» від 01 червня 2010 року № 2289-VI (із змінами та доповненнями).

Закон – Закон України «Про здійснення державних закупівель»                       № 2289-VI від 01 червня 2010 року (із змінами та доповненнями).

Документація конкурсних торгів - документація, що розроблена, затверджена, оприлюднена для вільного доступу та безоплатно надається Замовником під час проведення торгів (конкурсних торгів) фізичним/юридичним особам. Дана документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону. 

Учасник процедури закупівлі (далі - учасник) - фізична особа, в тому числі фізична особа - підприємець, юридична особа (резидент або нерезидент), яка письмово підтвердила намір взяти участь у процедурі закупівлі та/або подала пропозицію конкурсних торгів.

Переможець процедури закупівлі – учасник, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною та акцептовано відповідно до умов чинного законодавства України та даної документації.

Предмет процедури закупівлі – товар: «Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові (Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові)”
  код 10.13.1. за ДК 016-2010, що закуповується замовником у межах єдиної процедури закупівлі і на які учасникам дозволяється подавати пропозиції конкурсних торгів.
Торги (конкурсні торги) – здійснення конкурентного відбору учасників з метою визначення переможця торгів (конкурсних торгів) згідно Закону та даної документації      

Частина предмета закупівлі (лот) - визначена замовником частина товарів, на яку в межах єдиної процедури закупівлі учасникам дозволяється подавати пропозиції конкурсних торгів. 

Всі інші терміни, які використовуються (зазначені) в даній документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів:
	

	- повне найменування:
	Відділ освіти Любомльської районної державної адміністрації Волинської області 

	- місцезнаходження:
	вул. Незалежності,33

м. Любомль

Волинська  область 

Україна 

44300

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Прізвище, ім’я, по батькові: Машевська Любов Андріївна

Посада: Юрисконсульт

Телефон: (03377) 2-34-36

Тел./факс: (03377) 2-41-40

Е-mail: lbmosv@gmail.com




	3. Інформація про предмет закупівлі:
	

	- найменування предмета закупівлі:
	„ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові» (Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові)”
код 10.13.1. 

	- вид предмета закупівлі:
	„ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові» «Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові»  код 10.13.1.(сосиски вагові вищого ґатунку) (більш детально у додатку № 2 до документації конкурсних торгів)

	- місце, кількість, обсяг поставки товарів:
	Навчальні заклади освіти Любомльського району (більш детально у додатку № 2 до документації конкурсних торгів), 3100 ( три тисячі сто ) кілограм.

	- строк поставки товарів:
	До 31 грудня  2014 р.

	4.Процедура закупівлі
	Відкриті торги



	5.Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 



	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня.



	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів
	    Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів та підготовлені безпосередньо Учасником, повинні бути складені виключно українською мовою. У разі надання документів іноземною мовою, вони повинні бути перекладені українською. Переклад  повинен бути автентичним та посвідчений нотаріально. 

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів 

 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі здійснення закупівлі за скороченою процедурою замовник не має права з власної ініціативи чи за результатами запитів вносити зміни до документації конкурсних торгів, крім випадків, коли внесення таких змін необхідне для приведення документації конкурсних торгів у відповідність із вимогами чинного законодавства або такі зміни вимагає рішення органу оскарження. У такому разі замовник вносить відповідні зміни до документації конкурсних торгів та продовжує строк подання пропозиції конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону. 

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів



	1.Оформлення пропозиції конкурсних торгів 

*Ця вимога не стосується  учасників, які здійснюють діяльність без   печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими  організаціями (підприємствами, установами)                     

	Для правильного оформлення пропозиції конкурсних торгів учасник вивчає всі інструкції, форми та терміни, наведені у цій документації конкурсних торгів. Неспроможність подати всю інформацію, що потребує документація конкурсних торгів, або подання пропозиції конкурсних торгів, яка не відповідає вимогам документації конкурсних торгів, буде віднесена на ризик учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції конкурсних торгів. 

    Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, повинна мати реєстр, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. Отримана пропозиція вноситься Замовником до Реєстру.

    Кожна сторінка пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинна бути пронумерована та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника, а також відбитки печатки*.
        Відповідальність за помилки друку у документах пропозиції конкурсних торгів несе учасник.
Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджуються: 1)витягом ЄДРПОУ(для юридичної особи та фізичної особи - підприємця), та/ або: 2) наказом про призначення, та/або довіреністю. Повноваження учасника – фізичної особи підтверджуються документами: копією паспорту.

    Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки* учасника процедури закупівлі. Якщо учасником є фізична особа, яка не має печатки, конверти засвідчуються лише підписом учасника – фізичної особи.
  На конверті повинно бути зазначено:
 - повне найменування і місцезнаходження замовника;
 -  назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів; 
- повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів; 

- маркування: "Не відкривати до _________ (зазначаються дата та  час розкриття пропозицій конкурсних торгів")                                                                                                                                                                                                                                                               Якщо конверти, що містять пропозицію конкурсних торгів, не оформлені, не запечатані та не промарковані відповідно до вимог документації конкурсних торгів, замовник не несе відповідальності за передчасне розкриття конвертів, їх втрату або запізнення, збереження форми та змісту пропозиції конкурсних торгів до моменту її офіційного розкриття.



	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника


	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником, процедури закупівлі обов’язково повинна складатися з: 

- форма пропозиції конкурсних торгів: «ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ» (наведена у  Додатку 1  до документації конкурсних торгів);
- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;
- документального підтвердження відповідності Товару за пропозицією конкурсних торгів Учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим  замовником;
- документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям.
-  основні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю за підписом уповноваженої посадової особи учасника та скріплені печаткою (Додаток 3 до документації конкурсних торгів);

- та інші документи передбачені цією документацією конкурсних торгів.
Якщо документи пропозиції конкурсних торгів не відповідають умовам документації конкурсних торгів, така пропозиція конкурсних торгів відхиляється замовником.


	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів


	Розмір забезпечення пропозиції конкурсних торгів: не вимагається.

 

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 


	Забезпечення  не вимагається 

	5.Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються  дійсними протягом  90 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник  має право вимагати від учасників продовження  строку дії пропозицій конкурсних торгів.      

Учасник має право:                            

відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;                 

погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів                                                           

	6.Кваліфікаційні критерії до учасників
	1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази:

1.1.Довідка, складена за формою 2.1., про наявність обладнання та матеріально-технічної бази.                                                                               

        Форма 2.1

Інформація про наявність матеріально – технічної бази та обладнання Учасника

(механізмів, складських приміщень, холодильного та технологічного обладнання та транспортних засобів для надання послуг з  поставки продуктів харчування)

№ з/п

Найменування обладнання        та місцезнаходження

Дата введення в експлуатацію

Кількість

Короткий опис

1

2

3

4

5

-  копію документу, що підтверджує наявність складів власних або орендованих;

- копію довідки територіальної санітарно-епідеміологічної станції про відповідність виробничих та/або складських приміщень

- копії підтверджуючих документів, щодо наявності транспортних засобів не менше двох одиниць, один з яких обов’язково з холодильним обладнанням (власних, орендованих, надання транспортних послуг, тощо).;

- копії санітарних паспортів на автотранспорт, яким буде здійснюватися поставка товару.

2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід:

2.1. Довідка, складена за формою 2.2., про наявність працівників, які мають необхідні знання та досвід.

                                                                                                Форма 2.2

Інформація про працівників відповідної кваліфікації

№ з/п

П.І.Б.

Професія (спеціальність)

Освіта

Загальний стаж роботи

Стаж роботи на підприємстві

1

2

3

4

5

6

3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів (у разі наявності відповідного досвіду):

3.1. Довідка за формою 2.3., що містить інформацію про поставку аналогічного товару за останні три роки із зазначенням предметів договорів, замовників та їх контактних осіб (прізвище, контактний телефон) 

Форма 2.3

Інформація про досвід виконання аналогічних договорів( не менше двох):
№ з/п

Найменування контрагента

Номер договору та короткий опис предмету договору

Дата укладання та строки (терміни) поставки товарів  по договору

Сума (вартість) договору

(грн., з ПДВ)
Стан виконання

Контактні дані контрагента

(телефон, факс, місцезнаходження)

1

2

3

4

6

7

8

3.2. Копії аналогічних договорів, що наведені в довідці про виконання аналогічних договорів, засвідчені печаткою  учасника.

3.3. У разі відсутності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів, Учасником надається довідка у довільній формі, з зазначенням відповідної інформації.

4. Наявність фінансової спроможності:

4.1. Копія балансу за останній звітний період (форма Ф-1 «Баланс») (за минулий фінансовий рік);

4.2. Копія Звіту про фінансові результати за останній звітний період (форма Ф-2 «Звіт про фінансові результати») (за минулий фінансовий рік);

4.3. Копія звіту про рух грошових коштів за останній звітний період (форма Ф-3 «Звіт про рух грошових коштів») (за минулий фінансовий рік);

4.4. Оригінал або завірена печаткою учасника копія довідки з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) простроченої заборгованості за кредитами, яка дійсна на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів.

4.5. Оригінал або завірена печаткою учасника копія довідки з Пенсійного фонду України (його територіального органу), або територіального органу Міндоходів і зборів України про відсутність (наявність) простроченої заборгованості по сплаті обов’язкових платежів, податків та зборів;

4.6. Оригінал або завірена печаткою учасника  копія довідки ДПІ про відсутність заборгованості по сплаті обов’язкових податків і зборів в Україні, дійсної на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Учасники процедури закупівлі повинні надати  в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (технічні вимоги наведені в Додатку №2 до Документації конкурсних торгів). 

Технічні, якісні характеристики Товару за предметом закупівлі повинні відповідати встановленим/зареєстрованим діючим нормативним актам діючого законодавства (державним стандартам

(технічним умовам), які передбачають застосування заходів із захисту довкілля.

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	 „ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові «Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові»  код 10.13.1.(Сосиски вагові вищого ґатунку)


	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником


	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів:
	

	- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	особисто або поштою

	- місце подання пропозицій конкурсних торгів
	вул. Незалежності, 33. м. Любомль, Волинська  область, 44300 приймальня відділу освіти, каб. 1



	- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час)
	03.01.2014 року 

до 09-00 год.

	
	Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	

	- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	вул. Незалежності, 33,  м. Любомль, Волинська область, 44300,  актовий зал.



	- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	03.01.2014 року

о 13-00       

	
	До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням.

Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або інший документ, що посвідчує особу уповноваженого представника учасника.

Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів.

Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою затвердженою уповноваженим органом.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.



	Розділ 5. Розгляд та оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця



	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 


	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій. 
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів. Замовник проводить оцінку пропозицій конкурсних торгів, які не було відхилено згідно з Законом.

Замовник визначає переможця торгів на основі критеріїв і методики  оцінки, зазначених у документації конкурсних торгів.

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 10 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Критерієм оцінки пропозицій конкурсних торгів є ціна, запропонована учасником щодо усього обсягу предмета закупівлі та зазначена у протоколі про розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою:

Пропозиція конкурсних торгів, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. 

Кількість балів для решти тендерних пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Ц min  - найнижча ціна;

Ц обчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм  «Ціна». 

Найбільш економічно вигідною визнається пропозиція учасника, яка набрала найбільшу  кількість  балів за результатами оцінки. 

У разі, якщо дві і більше пропозицій набрали однакову найбільшу кількість балів, найбільш економічно вигідна пропозиція визначається шляхом голосування членів комітету конкурсних торгів. У випадку, коли результати голосування розділилися порівну, голос голови комітету конкурсних торгів є вирішальним.

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних  дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Помилки виправляються Замовником у такій послідовності: 

- при розбіжності між сумою прописом та в цифрах сума прописом є визначальною;

- якщо результат додавання числових даних не відповідає вказаній сумі, то розглядатися буде вірно виконане складання;

- при розходженні між ціною одиниці  та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється.

Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція  конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація
	Для підтвердження пропозиції конкурсних торгів іншим вимогам документації, учаснику необхідно надати:

1. Документ, який підтверджує статус та повноваження особи на  підписання договору за результатами торгів, в якому чітко повинні бути визначені дані повноваження;

2. Оригінал або  завірена  печаткою учасника (або нотаріально) копія довідки Міністерства юстиції або його регіонального відділення про те, що Учасник не визнаний у встановленому порядку банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура, не більше місячної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;

3. Копія Статуту (зі змінами), засвідчена печаткою учасником (для юридичних осіб);

4. Копія довідки або витягу  з ЄДРПОУ;

5. Копія довідки про взяття на облік платника податку;

6. Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість або копія свідоцтва про право сплати єдиного податку;

7. Копія довідки при присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб);

8. Копія 1-ї, 2-ї, 11-ї та 12-ї (реєстрації місце проживання) сторінок паспорту (для фізичних осіб).

9. Довідка (у довільній формі)  про те, що учасника не  було притягнуто  згідно  із  законом  до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

10. Довідка (у довільній формі) про те, що фізична особа, яка є учасником, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

11. Інформація у довільній формі про службових (посадових) осіб учасника, яких уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі;

12. Довідка (у довільній формі) про те, що службові (посадові) особи учасника, яких уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі згідно з інформацією п.3 даного розділу Документації конкурсних торгів, не були засуджені за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку.

13. Оригінал, або нотаріально завірена, або завірена печаткою учасника  копія Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, в котрій наведена інформація щодо банкрутства або ліквідації підприємства дійсної на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів (не раніше 30-денної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів).

14. Лист щодо ознайомлення та погодження з основними умовами договору.



	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:
1) учасник:

- не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

- не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	5. Відміна Замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	 Замовник відміняє торги у разі:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі  якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору 
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

         Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано не пізніше ніж через 14 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж  через п'ять  днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів (Під час здійснення  закупівель  за  скороченою  процедурою). 

	2. Основні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 
	Основні умови договору  про закупівлю (Додаток №3 до документації конкурсних торгів) укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених  Законом. 

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції (у тому числі ціни за одиницю продукції) переможця процедури закупівлі та не повинні змінюватися після підписання договору про закупівлю до повного виконання зобов'язань сторонами, крім випадків передбачених п. 5 ст. 40 Закону.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю  


	У разі  надходження письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається.


Додаток 1

до документації конкурсних торгів

учасник не повинен відступати від даної форми

Форма пропозиції конкурсних торгів

	Відомості про учасника процедури закупівлі

	Повне найменування  учасника
	

	Керівництво (ПІБ, посада, контактні телефони)
	

	Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ (за наявності)
	

	Місцезнаходження
	

	Особа, відповідальна за участь у торгах (ПІБ, посада, контактні тел.)
	

	Факс
	

	Електронна адреса
	

	Інша інформація 
	

	Пропозиція конкурсних торгів

	         Ми, _______________________ (назва Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у конкурсних торгах на закупівлю: «Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові»(сосиски вагові вищого ґатунку)  код 10.13.1. за ДК 016-2010,  згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів.
Вивчивши всі вимоги Замовника, на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги замовника та Договору на загальну суму  (сума цифрами та прописом) гривень, в тому числі ПДВ (сума цифрами та прописом) гривень (у разі, якщо Учасник є платником податку на додану вартість) за наступними цінами:
Найменування
продукції

Одиниця виміру

Загальна   кількість

Ціна за одиницю виміру продукції в грн. (з ПДВ( якщо організація-учасник є платником податку на додану вартість), з тарою, витратами на завантаження продукції в місцях навантаження, розвантаження у замовника, транспортними та іншими витратами)

Ціна за одиницю виміру продукції в грн. (з ПДВ( якщо організація-учасник є платником податку на додану вартість), з тарою, витратами на завантаження продукції в місцях навантаження, розвантаження у замовника, транспортними та іншими витратами)

 

 

Загальна вартість продукції з ПДВ/ без ПДВ
 

 1. До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.
 2. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом  виконання договору з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.
3. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.
       4. Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована, ми зобов'язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через п’ять днів з дня публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 14 днів з дня акцепту

      5. Умови розрахунків: відстрочка платежів ____ календарних днів                    
      6. Строк поставки товару після отримання заявки: _____  календарних днів 

7. Транспортування, навантажування та розвантажування входить в ціну товару та проводиться силами постачальника.

	Керівник організації–учасника процедури закупівлі або інша уповноважена посадова особа
	___________________________________

       (підпис) МП (за наявності)


Додаток 2

до документації конкурсних торгів

Технічні вимоги
	„ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові», «Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові»  код 10.13.1. 


	№

п/п
	Найменування товару
	Одиниця

Виміру

	1
	„ Консерви та готові страви з м'яса, м'ясних субпродуктів чи крові», «Ковбаси й подібні продукти з м’яса, м’ясних субпродуктів чи крові»  код 10.13.1. 
Сосиски вагові вищого ґатунку 

	Кг


Поставка здійснюється після попередньо отриманої заявки Замовника 2-3 рази на тиждень партіями до 100 кг за один завіз. 

Кожна партія товару супроводжується відповідними документами, що підтверджують якість та походження поставленого товару (ветеринарна довідка, сертифікат якості, сертифікат відповідності тощо).

         Товар по якості і безпечності повинен відповідати  встановленим державним стандартам.

          Залишковий термін зберігання отриманих продуктів повинен бути не менше 2/3 до загального терміну зберігання
Ціни вказуються з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, транспортних витрат, навантажувально-розвантажувальних робіт.

Відбір продукції на лабораторні дослідження проводиться за рахунок Постачальника.
      Поставка товарів здійснюється спеціалізованим автотранспортом Постачальника на умовах DDP ((Інкотермс у редакції 2000р.) відповідно до заявок у тарі, що відповідає вимогам санітарних правил і норм.   

 Для підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником учасник повинен надати наступні документи: 

1. Технічні вимоги;
2. Пояснювальна записка з описом якісних характеристик  товару, його екологічної чистоти та країни походження;
3. Копія Висновку (довідки) територіальної (за місцем здійснення виробничої діяльності) санітарно – епідеміологічної станції про відповідність складських, виробничих приміщень і автотранспорту діючим санітарно-гігієнічним нормам;

4. Копія санітарної книжки водія;

5. Копію договору або іншого документу, який підтверджує санітарну обробку автомобіля;

6. Ветеринарне свідоцтво для харчових продуктів та продовольчої сировини тваринного походження

7. Копія Висновку (довідки) санітарно-епідеміологічної експертизи (за місцем здійснення виробничої діяльності) на товар
8. Сертифікати відповідності, що видані виробнику на продукцію (для продукції, яка віднесена до Переліку продукції, що підлягає обов’язковій сертифікації в Україні)

При закінченні терміну дії сертифікату відповідності Учасник повинен заздалегідь передбачати проведення сертифікації, щоб не зірвати постачання продукції.

У складі пропозиції Постачальник обов’язкової надає гарантійний лист(довільної форми), яким гарантує якість товару, що постачається Покупцю за Договором (гарантія якості товару діє протягом встановленого строку, при умові дотримання Покупцем умов зберігання, та зазначається на упаковці товару)
Додаток 3

до документації конкурсних торгів

ОСНОВНІ УМОВИ ДОГОВОРУ

які обов'язково включаються до договору про закупівлю:

1. Постачальник зобов’язується поставити та передати у власність Покупця ___________________________________________), (надалі - "Товар"), а Покупець сплачує Товар, визначений в асортименті, якості, кількості та за цінами, які зазначено у Специфікації (Додаток №__), що додається до Договору про закупівлю і є його невід’ємною частиною.

2. Ціни на Товар встановлюються в національній валюті України – гривні.

3. Обсяги закупівлі товарів, що є предметом Договору, можуть бути зменшені в залежності від реального фінансування видатків.

4. Постачальник повинен передати Товар залишковий термін придатності якого на момент постачання – не менше 2/3 загального терміну зберігання.

5. Ціна договору.

5.1. Ціна договору ____________ (визначається відповідно до вимог документації конкурсних торгів та умов пропозиції конкурсних торгів). Постачальник не може збільшувати ціну на Товар, крім випадків коригування ціни договору згідно чинного законодавства України.

5.2. Ціни на товар встановлюються з урахуванням усіх податків і зборів, що сплачуються або    мають бути сплачені, транспортних витрат, навантажувально-розвантажувальних робіт.

6. Якість товару.

6.1. Постачальник гарантує, що якість Товару відповідає затвердженим нормам якості для Товару даного виду (ДСТУ), діючий на момент укладання даного договору, який зазначений у Специфікації (Додаток №__). 

6.2. Якість Товару обов’язково підтверджується сертифікатом якості, висновком санітарно- епідеміологічної експертизи, ветеринарним свідоцтвом.

6.3. Якщо протягом терміну придатності буде виявлено, що якість Товару не відповідає умовам Договору, Постачальник за свій рахунок зобов’язується обміняти неякісний Товар протягом  одного календарного дня з моменту факсового повідомлення Покупця.

Покупець має право повернути Постачальнику неякісний Товар.

7.Умови оплати та постачання

7.1 Розрахунок за поставлений товар здійснюється на підставі п. 7 ст. 51 Бюджетного кодексу України за фактом постачання з відстрочкою платежу до 60 банківських днів.
у безготівковій формі шляхом перерахування грошових коштів на поточний рахунок Постачальника відповідно до виставленого рахунку-фактури(накладної).
У разі затримки бюджетного фінансування розрахунок за поставлений товар здійснюється протягом 3-х банківських днів з дати отримання Замовником бюджетного призначення на фінансування закупівлі на свій реєстраційний рахунок.
7.2. Товар постачається Постачальником протягом ______ з моменту одержання Постачальником письмової заявки Покупця будь-яким способом (листом, факсом, у телефонному режимі)

Всі витрати по доставці Товару, вантажно-розвантажувальним роботам здійснюється за рахунок Постачальника.

7.4.Товаросупровідні документи, які Постачальник повинен передати Покупцю:  7.4.1. товаротранспортна накладна, 
7.4.2. податкова накладна, 
7.4.3.рахунок-фактура, 
7.4.4. копія сертифікату якості,  
7.4.5. копія ветеринарного свідоцтва,
7.4.6. копія висновку санітарно-епідеміологічної експертизи.
 У разі ненадання вказаних документів, Товар Покупцем не приймається.

8. Тара.

8.1. Товар відвантажується в упаковці (тарі), що відповідає характеру Товару, який поставляється. Упакування (тара) повинне відповідати встановленим у країні виробника нормам і стандартам, які забезпечують збереження Товару при транспортуванні до місця призначення та розвантаженні транспортного засобу.

8.2. Товар, що є предметом поставки за цим Договором, повинен мати маркування на тарі або бирці згідно із відповідними стандартами або технічними умовами.

9.За невиконання чи неналежне виконання зобов’язань за Договором винна Сторона несе відповідальність згідно з чинним законодавством та Договором.

9.1 Покупець за Договором несе таку відповідальність: у разі порушення строків оплати Товару, Покупець сплачує Постачальнику пеню в розмірі 0,1% від суми заборгованості за кожен день прострочення, включаючи день оплати, але не більше подвійної  облікової ставки НБУ, що діяла на період, за який нараховується  пеня.

9.2 Постачальник  за даним договором несе відповідальність:

    - за несвоєчасну поставку Товару, Постачальник сплачує Покупцю пеню за кожен день прострочення у розмірі 0,5% від суми непоставленого в строк Товару;

    - за постачання Товару неналежної якості Постачальник сплачує Покупцю штраф у розмірі    20% від вартості поставленого неякісного Товару та заміняє його на якісний за свій рахунок протягом 1 (одного) календарного дня.   

9.3 Сплата штрафних санкцій не звільняє Сторони від виконання взятих на себе зобов’язань.

10. Усі спори та розбіжності, які виникають між Сторонами за цим договором або у зв’язку з ним, вирішуються шляхом переговорів.

10.1 Усі  спори між Сторонами,  по яких не було досягнуто згоди, вирішуються в порядку, передбаченому чинним законодавством України. 
11. Термін дії Договору встановлюється з моменту його підписання Сторонами  до 31.12.2014р.  

12. Закінчення строку дії Договору не звільняє Сторони від відповідальності за його порушення, яке мало місце під час дії цього договору.

13. Істотні умови договору про закупівлю не можуть  змінюватися  після його  підписання  до   виконання  зобов'язань  сторонами  у повному обсязі, крім випадків: 
     1) зменшення  обсягів  закупівлі,   зокрема   з   урахуванням фактичного обсягу видатків замовника; 
    2) покращення якості предмета закупівлі  за  умови,  що  таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі; 
     3) продовження  строку  дії договору та виконання зобов'язань щодо передачі товару,  виконання  робіт,  надання  послуг  у  разі виникнення  документально  підтверджених об'єктивних обставин,  що спричинили таке продовження,  у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат замовника за умови,  що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі;

4) зміни умов у зв'язку  з продовженням дії  договору  про закупівлю на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року,  в обсязі,  що не перевищує 20 відсотків суми,  визначеної у договорі,  якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.
Додаток 4

до документації конкурсних торгів

Анкета учасника торгів

	Повне найменування підприємства/організації (згідно статуту)
	

	Код ЄДРПОУ
	

	Поштова адреса
	

	Юридична адреса
	

	Телефон/факс, обов’язково вказати код населеного пункту
	

	Електронна адреса для взаємодії з комітетом з конкурсних торгів
	

	Адреса Інтернет-сайту (при наявності)
	

	Номер свідоцтва платника податку на додану вартість
	

	Ідентифікаційний податковий номер підприємства
	

	Розрахунковий рахунок, МФО, найменування банку
	

	Керівник підприємства (П.І.Б.), посада, згідно установчих документів, моб. Телефон
	

	Контактна особа: П.І.Б., посада, повноваження, моб. Телефон
	


Додаток 5

Форма оформлення конверта для подання пропозиції конкурсних торгів

	Замовник:

Відділ освіти Любомльської РДА

вул. Незалежності,33

м. Любомль

Волинська  область 

Україна 

44300

	Найменування:___________________________________________________

________________________________________________________________

(повна назва підприємства, організації, установи)

Юридична адреса: ________________________________________________

________________________________________________________________

Поштова адреса:__________________________________________________

 ________________________________________________________________

Факс ______________________

Телефон ___________________

Код ЄДРПОУ_______________



	Предмет закупівлі: ___________________________________________.

Дата та час розкриття: «___» _______________________ 2014 р. не відкривати до _____.

«Не відкривати до початку торгів»




Додаток 6

Форма запиту на отримання роз’яснень по документації конкурсних торгів
НА БЛАНКУ ОРГАНІЗАЦІЇ

…………………………………………………………………………………………………………

                                                                           Комітету з конкурсних торгів 

Відділу освіти Любомльської РДА
Волинської області 

ЗАПИТ
щодо роз’яснення по документації конкурсних торгів

на закупівлю товару:

__________________________________________________________________
Шановний ______________________!

Прошу Вас надати роз’яснення з наступних положень документації конкурсних торгів, а саме:

	№

з/п
	Розділ документації конкурсних торгів

 по відкритим торгам 

(на закупівлю 

товару )
	Посилання на пункт документації конкурсних торгів, положення якого потрібно роз’яснити
	Зміст запиту на роз’яснення положень документації конкурсних торгів

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


Відповідь на запит прошу надіслати за адресою: ___________________________

________________________________________________________________________

(поштова адреса організації, яка направила запит)

З повагою,


___________________


______________                           _______________    

(Посада)
                                                                     
               (підпис)
                                                 (Прізвище та ініціали)
         Додаток 7
Форма запиту на отримання копії протоколу розкриття

НА БЛАНКУ ОРГАНІЗАЦІЇ

…………………………………………………………………………………………………

_____________ № _____________

                                                                                     Комітету з конкурсних торгів
Відділу освіти Любомльської РДА
Волинської області 

ЗАПИТ

на отримання копії протоколу розкриття

________________________________________________________________ просимо надати копію

(назва організації)

протоколу розкриття по процедурі відкритих торгів на закупівлю: __________________________.

___________________


______________                           _______________
                   (Посада)
                                 (підпис)
                                   (Прізвище та ініціали)
        М.П. 

Додаток 8
                           Форма лист підтвердження щодо «Основних умов договору»

                                                                                        Комітету з конкурсних торгів

Відділу освіти Любомльської РДА
Волинської області 

лист підтвердження
щодо «Основних умов договору» 


Ми  ___________________________________ (найменування суб’єкта господарювання)  цим листом повідомляємо про нашу згоду з основними умовами договору, згідно з документацією конкурсних торгів, на закупівлю: ________________________, для потреб Відділу освіти Любомльської РДА  Волинської області 
___________________


______________                           _______________    

                  (Посада)
                                                                    
               (підпис)
                                                  (Прізвище та ініціали)
        М.П. 
Додаток 9
ДОВІРЕНІСТЬ

м. _______________   «___» __________ 20__р.

_______________________________________________________________________________ місцезнаходження: _______________________________________________________, ідентифікаційний код ______________(надалі – «Підприємство») в особі _____________________________________________(посада, П.І.Б.), що діє на підставі _______________________, уповноважує 

_____________________________(П.І.Б.), паспорт серія ____ _____________, виданий ___________________________________________, ідентифікаційний номер ___________________, що мешкає (зареєстрований/а) за адресою: _______________________________________________,

представляти інтереси Підприємства при проведені процедури відкритих торгів на закупівлю: ____________________________, яка проводиться Відділом освіти Любомльської РДА Волинської області.
Для виконання представницьких функцій ______________________ (П.І.Б.) надаються права на вчинення дій, передбачених чинним законодавством України, зокрема:

- звертатися за роз’ясненнями до комітету з конкурсних торгів щодо документації конкурсних торгів;

- надавати пропозиції конкурсних торгів;

- відкликати, вносити зміни та продовжувати дію пропозицій конкурсних торгів;

- бути присутнім при розкритті пропозицій конкурсних торгів;

- давати згоду на виправлення арифметичних помилок, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів;

- подавати заявки на участь у відкритих торгах;

- подавати скарги щодо порядку здійснення процедури закупівлі, а також мати інші повноваження, необхідні для розгляду комітетом з конкурсних торгів пропозиції конкурсних торгів підприємства.

Для виконання повноважень за цією довіреністю _______________________(П.І.Б.) має право: подавати від імені Підприємства заяви (запити) та документи, отримувати необхідні довідки, документи, дублікати документів, розписуватись за їх отримання та заявляти письмові клопотання в ході виконання представницьких фукцій, що стосуються діяльності Підприємства і вчиняти інші законі дії, пов’язані з виконанням цього доручення (довіреності).
Повноваження за цією довіреністю не можуть бути передані іншим особам.
Довіреність видана строком на ___________ і дійсна до __________________ року.

Підпис _______________  ______________________ посвідчую

                      (П.І.Б.)                             (підпис)
___________________


______________                           _______________    

(Посада)
                                                                  
               (підпис)
                                              (Прізвище та ініціали)
        М.П. 
№ згідно реєстру____________


Дата  ___________________


Час  _______________________








